Kursarbeitsplaner

Schritt flr Schritt vom Untis-Export zum fertigen Kursarbeitsplan - Anleitung zu Version
1.0.1 - Stand 27.10.2026

Der Kursarbeitsplaner verteilt die Kursarbeiten der Oberstufe auf den Kalender eines Halbjahres. Er
liest daflir die Daten aus Untis, macht einen Planvorschlag nach den Regeln der
Oberstufenverordnung und der Schule, Iasst sich danach von Hand anpassen und gibt den Plan als
Aushang, als Listen und als Datei fiir Untis aus.

Das Tool ist eine einzige HTML-Datei. Es 1auft offline im Browser, schickt nichts ins Internet und
speichert den Arbeitsstand in einer Excel-Datei. Alle Bilder in dieser Anleitung zeigen eine
erfundene Musterschule.

Inhalt
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2. Stundenplan und Unterricht aus Untis 8. Planen im Kalender
exportieren 9. Anpassen von Hand
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ED Vorbereitung: Was Sie brauchen

o Die Datei Kursarbeitsplaner.html. Ein Doppelklick 6ffnet sie im Browser. Sie lauft in Firefox,
Edge und Chrome. In Edge und Chrome speichert das Tool direkt in Ihre Arbeitsdatei, in
Firefox als Download.

¢ Untis mit dem fertigen Stundenplan des Halbjahres. Daraus kommen drei Dateien, optional
eine vierte und funfte:

Datei Inhalt Woher

GPUOOT.TXT Stundenplan: jede Stunde mit Kurs, Lehrkraft, Untis-Export (Schritt 2)
Raum, Tag

GPUOO2.TXT Unterricht: Kurse, Lehrkrafte, Wochenstunden Untis-Export (Schritt 2)

Kurs-Band- Bénder (Schienen): welche Kurse parallel liegen  Kopieren nach Excel

Matrix.xIsx (Schritt 3)

GPUO15.TXT Kurswahl der Studenten: wer welchen Kurs Untis-Export (Schritt 2)

(optional) belegt

GPUO17.TXT ein schon bestehender Klausurplan Untis-Export (Schritt 2)

(optional)

e Excel (oder ein anderes Programm, das .xlIsx speichert) fur die Kurs-Band-Matrix.
¢ Die Termine der Schule: bewegliche Ferientage, Zeugnisausgabe, Konferenzen, Projekttage
und Ahnliches, an denen keine Kursarbeiten liegen sollen.
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Datenschutz: GPUO15 und GPUO17 enthalten die Kurznamen von Schilerinnen und Schilern.
Legen Sie diese Dateien nur auf dienstlichen Geraten ab und schicken Sie sie nicht per E-Mail
weiter. Der Kursarbeitsplaner selbst arbeitet ohne Internet; die Daten verlassen den Rechner
nicht.

a Stundenplan und Unterricht aus Untis exportieren

Die GPU-Dateien kommen aus dem normalen Export von Untis. Das Tool braucht keine
Zusatzmodule und keine Schnittstelle.

B Neu Kategorie Schnittstellen
= Offnen E Untis - Klassen -
Export/Import Klassen im DIF-Dateiformat
Zuletzt gedffnet Leh
a Export TXT Datei (CSV, DIF) o ehrer
Export/Import Lehrer im DIF-Dateiformat
F SchlieBen
Q Import TXT Datei (CSV, DIF) e Réume
= Export/Import Réume im DIF-Dateiformat
Landerspezifisch Féicher
= Export/Import Fécher im DIF-Dateiformat
5 q . Student:
™. Datenexport in .untis-Datei... E Deutschland udenten
Export/Import Daten der Studenten im DIF-Dateiformat
E Login
E Logout === Argentinien Unterricht e
— Export/Import Unterricht im DIF-Dateiformat
B In Datenbank speichern
i Bahrain Stundenplan o
L Export Stundenplan im DIF-Dateiformat
Ij Belgien Kurswahl der Studenten o
Import/Export @ Export/Import Kurswahl der Studenten im DIF-Dateiformat
- Brasilien Klausuren

Export/Import Daten der Klausuren im DIF-Dateiformat

E: Druck

Bild A: Untis, Datei > Import/Export (Screenshot aus Untis 2027)

In Untis oben links Datei anklicken und links Import/Export wahlen.

Unter Kategorie Export TXT Datei (CSV, DIF) wahlen.

Unterricht anklicken und als GPUOO2.TXT speichern.

Stundenplan anklicken und als GPUOOT1.TXT speichern.

optional Kurswahl der Studenten (GPUO15.TXT), damit das Tool je Schiulerin und Schiler prift.
optional Klausuren (GPUO17.TXT), wenn in Untis schon Kursarbeiten stehen.

Import TXT Datei (CSV, DIF) brauchen Sie erst am Ende, um den fertigen Plan zurlick nach
Untis zu bringen (Schritt 12).

e Vorher die Untis-Datei des Halbjahres 6ffnen, bei Planwechseln die aktuelle Periode.

o Als Zielordner einen Ordner wahlen, den Sie wiederfinden, zum Beispiel Kursarbeiten 2026-
27. Die Dateinamen bleiben, wie Untis sie vorschlagt.

e Trennzeichen: Komma ist der Untis-Standard. Semikolon und Tabulator erkennt das Tool
ebenfalls.

Untis-Hilfe: Je nach Untis-Version konnen die Namen leicht abweichen. Die Untis-Onlinehilfe
beschreibt den Export unter ,,Export/Import DIF files": webhelp.untis.at/.../hid_export.htm; im
Export-Fenster hilft die Taste F1 .
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a Kurs-Band-Matrix nach Excel kopieren

Die Bander (Schienen) stehen nicht in den GPU-Dateien. Sie kommen aus der Kurs-Band-Matrix in
Untis und werden Uber die Zwischenablage nach Excel gebracht.

@ Kurs-Band-Matrix - = X

LS FREZZR &% 206 &

. [ Nur offene WSt 123 Wochenstunden 14 Kollisionen

Jahrgangsstufe: Wst (offene Studenten

’Aueiv Fach/Unt.

BK_GK_1/326 2(0) 14
Klasse: Band
faie hd 6 4 1
Bandnummer *1 2 '3 "4 *5 "6 7 '8 9 *10 11 2 *13 14 15 *16 *17 |*18
Bandname T6 17 T29 T2 T3 T28 T36 Ti5 TI6 Ti7 T33 T37 T2 T22 T23 T25 T26 T2
Bandwochenstunden 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 3 3 3 3 3 3 3 :
Studenten des Bandes 111 111 111 105 106 106 95 115 115 115 71 70 115 102 75 92 61 6t
Studenten <Filterkriterien> 111 111 111 105 106 106 95 115 115 115 71 70 115 102 75 92 61  6¢

Fach e Unt  Wst offeneWSt Lehrer Kiasse(n) Stufe Stud

BK_GK_1 326 2 0 12 12 14

BK_GK 1 394 2 0 11 11 18

BK_GK_1 803 2 0 10 10 20

BK_GK_2 45 2 0 12 12 13

BK_GK_2 498 2 0 1 1" 21

BK_GK_2 812 2 0 10 10 20

BK_GK_3 346 2 0 12 12 17

BK_GK_3 49 2 0 1 11 17

BK_GK_3 813 2 0 10 10 22

BK_GK_4 420 2 0 11 11 16

Bio_GK_1 347 3 0 12 12 18 X

Bio_GK_1 400 3 0 1 1 15 X

Bio_GK_1 807 3 0 10 10 25 P

Bio_GK_2 421 3 0 1 1 13 | ]

Bio_GK_2 844 3 0 10 10 22 x

Bio_LK_1 21 5 0 12 12 17X o

Bio_LK_1 387 5 0 1 1 19 X

Bio_LK_1 785 5 0 10 10 17 X

Bio_LK_2 348 5 0 12 12 18 X

Bio_LK_2 422 5 0 1 1 21 X

fin 11 > ars & a n n e o

Bild B: Kurs-Band-Matrix in Untis (Lehrerkiirzel unkenntlich gemacht)

0 Jahrgangsstufe: Alle wahlen, damit alle Stufen der Oberstufe in einer Matrix stehen.

e Die Zeile Bandname gibt jedem Band seinen Namen (z. B. T6). Jedes Band wird im Tool ein
Block.

e Die Kopfzeile mit Fach, Unt. und Stufe braucht das Tool, um die Kurse zuzuordnen.
° Das X zeigt, in welchem Band ein Kurs liegt.

1. In Untis die Kurs-Band-Matrix 6ffnen und bei Jahrgangsstufe Alle wahlen.

2. In die Matrix klicken und mit [ Strg |+ A | alles markieren.

3. Mit [ strg |+ C | kopieren.

4. Excel 6ffnen, eine leere Arbeitsmappe anlegen, in Zelle Al klicken und mit [ Strg |+( V | einfligen.

5. Speichern als Excel-Arbeitsmappe (.xlsx), zum Beispiel unter Kurs-Band-Matrix.xIsx im selben
Ordner wie die GPU-Dateien. Nicht als .csv speichern.

Haufiger Fehler: Nach dem Einfligen stehen in Excel oben die Zeilen ab ,Bandnummer” und
darunter die Kurse. Wurde nur ein Teil der Matrix markiert, fehlen die Zeile ,Bandname" oder
die Spalten ,Unt.” und ,Stufe”. Das Tool meldet das beim Import im Klartext. Dann in Untis noch
einmal mit| Strg |+ A | alles markieren.
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o Einstellungen

Nach dem Offnen der Datei steht das Tool auf dem Reiter 1Einstellungen. Die Reiter oben fiihren in
der Reihenfolge der Arbeit durch das Tool; ein gelbes Ausrufezeichen zeigt, wo noch etwas fehlt.
Jedes ? erklart das Feld beim Darlberfahren mit der Maus.

M Kursarbeitsplaner noch nicht gespeichert | Neu | Offnen Speichernunter... &~
2026/27 - 1. Halbjahr - Rheinland-Pfalz - Version 1.0.1

1Einstellungen 2 Ferien ! 3 Import 1 4 Auswahl 5 Kalender Kontrollen Ausgaben Hilfe

Einstellungen

Schule und Halbjahr Termine im Schuljahr o Stunden Grenzen und Abstande o

Bildungsgang ? a Erster Unterrichtstag automatisch: 03.08.2026 2 Stunden pro Tag ? Hachstens Kursarbeiten pro Tag 2
G8GTS (achtjahrig, MSS 10 bis 12) v dd.mm.yyyy ) 10 1

Schule Erster Tag des 2. Halbjahres automatisch: Kursarbeiten enden spétestens mit der ... Stunde Hachstens Kursarbeiten pro Woche 2
Musterschule Beispielstadt 01.02.2027 @ ! 3

Bundesland 2 dd.mm.yyyy 8 ! ‘ Gewilnscht hchstens pro Woche 2
Rheinland-Pfalz . Letzter Unterrichtstag automatisch: 15.07.2027 2 ;ir;r?jemgsarbe\len enden spétestens mit der ... 2

Schuljahr 2 o dd.mm.yyyy e 8 Mindestabstand (Wochen) ?
2026/27 v Zeugnisausgabe 12/2 2 Lang ist eine Kursarbeit ab ... Stunden 2 4

Halbjahr ° dd.mm.yyyy = 4 Wunschabstand (Wochen) ?
1. Halbjahr (10/1, 11/1, 12/1) v e

Jahrgangsstufen 2 o Wochen zéhlen als 2
10, 11,12 Unterrichtswochen (Ferien zéhlen nicht) v

Kursnamen 2 Unterrichtswoche ab ... Unterrichtstagen 2
D1 (LK) und d1 (GK) v 3

Korrekturen je Lehrkraft in zwei Wochen 2

3

Bild 1: Einstellungen (Ausschnitt)

Bildungsgang: G8GTS (MSS 10 bis 12) oder G9 (MSS 11 bis 13). Das legt die Kurshalbjahre und
die Vorgaben flir Anzahl und Dauer der Kursarbeiten fest. Zuerst wahlen.

Schuljahr und Bundesland bestimmen Ferien und Feiertage.

Halbjahr: Im 2. Halbjahr z&hlt das Tool die Kurshalbjahre weiter (z. B. 10/2, 11/2, 12/2) und
endet in der Abschlussstufe mit dem letzten Tag vor dem Abitur.

Jahrgangsstufen, die geplant werden.

Kursnamen: Kurzform auf Kalender und Aushang, entweder D7 (LK) und d7 (GK) oder D L7 und
D GT.

Termine im Schuljahr: erster und letzter Unterrichtstag, Beginn des 2. Halbjahres und
Zeugnisausgabe. Leer bedeutet: das Tool nimmt den angezeigten automatischen Wert.

© © 600 00 ©

Grenzen und Abstande: hochstens eine Kursarbeit pro Tag, hdchstens drei pro Woche
(gewinscht zwei), Mindestabstand vier Wochen (gewtiinscht sechs). Die Werte sind nach
Oberstufenverordnung und Schulpraxis vorbelegt.

Weiter unten auf derselben Seite steht die Tabelle Dauer der Kursarbeiten je Fach und
Kurshalbjahr, getrennt nach Leistungs- und Grundkursen. Sie ist nach den Vorgaben des gewahliten
Bildungsgangs vorbelegt; halbe Stunden belegen eine ganze Unterrichtsstunde. Unter der Tabelle
lassen sich zusatzliche Facher eintragen, etwa ein Fach, das nur an lhrer Schule angeboten wird.
Die Stunden pro Tag und das spateste Ende einer Kursarbeit stellen Sie im Feld Stunden ein.
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) Ferien und Feiertage

N Kursarbeltsmane_r . noch nicht gespeichert « Neu Offnen Speichern unter ... > ~
2026/27 - 1. Halbjahr - Rheinland-Pfalz - Version 1.0.1

1Einstellungen 2 Ferien 3 Import ! 4 Auswahl 5 Kalender Kontrollen Ausgaben Hilfe

Ferien und Feiertage

Rheinland-Pfalz, Schuljahr 2026/27 (01.07.2026 bis 30.09.2027).

L Aus dem Internet aktualisieren ] ?

Quelle: eingebaut (Stand 26.10.2026)

Liste zur Kontrolle ? e

Art Bezeichnung von A bis Werktage Quelle
Ferien v Sommerferien 29.06.2026 [m] 07.08.2026 [m] 30
Ferien v Herbstferien 05.10.2026 [m] 16.10.2026 [m] 10 eingebaut x
Ferien v Weihnachtsferien 23.12.2026 [m] 08.01.2027 [m] 13  eingebaut x
Feiertag v 1. Weihnachtsfeiertag 25.12.2026 [m] 25.12.2026 [m] 1 eingebaut x

Bild 2: Ferien und Feiertage

0 Mit ,,Ferien und Feiertage laden” Gbernimmt das Tool die Ferien des gewahlten Bundeslandes
aus seinen eingebauten Daten (danach heiBt der Knopf ,Neu laden”). ,Aus dem Internet
aktualisieren” ist nur nétig, wenn sich Termine geandert haben.

e In der Liste zur Kontrolle bewegliche Ferientage und schulfreie Tage von Hand erganzen.
Jede Zeile lasst sich andern oder mit x [6schen.

Konferenzen, Projekttage oder Klassenfahrten gehdren nicht hierher, sondern werden spater im
Kalender als Sperre eingetragen (Schritt 8).
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) import

KursarbeltSplane_r . noch nicht gespeichert « Neu Offnen Speichern unter ... > ~
2026/27 - 1. Halbjahr - Rheinland-Pfalz - Version 1.0.1
1Einstellungen 2 Ferien 3 Import 4 Auswahl 5 Kalender 31 Kontrollen Ausgaben Hilfe

Import aus Untis

Planwechsel ?
1. GPUOO1.TXT, gliltig ab Beginn

Dateien hierher ziehen (o Dateien auswahlen
GPUO0T, GPU002, Kurs-Band-Matrix (.xIsx), optional GPUO15 und GPUO17. Das Tool erkennt die Art an Name und Inhalt.

Stundenplan ? o Unterricht 2 ° Kurs-Band-Matrix ? o Studentenwahlen (optional) ? o
GPUQO1.TXT GPU002.TXT Xlsx GPUO15.TXT
v GPUOO1.TXT v GPU002.TXT v Kurs-Band-Matrix.xlsx v GPUOT5.TXT
1Plan, 316 Stunden, eingelesen 27.10.2026 99 Zeilen, eingelesen 27.10.2026 99 Zeilen, 24 Bander, eingelesen 27.10.2026 144 Schiilerinnen und Schiiler, eingelesen
2710.2026
Ersetzen Entfernen Ersetzen Entfernen Ersetzen Entfernen
Ersetzen Entfernen

Weiteren Plan (Planwechsel) einlesen

Bestehender Klausurplan (optional) 2 o

GPUO1Z.TXT

nicht eingelesen

Einlesen

Ergebnis o

Bild

© 6600 O ©

Mit

« Stufe 10: 15 LK, 24 GK in 9 Blécken
- Stufe 11: 14 LK. 16 GK in 7 Blocken

3: Import mit allen Dateien

Alle Dateien auf einmal in das gestrichelte Feld ziehen oder liber ,,Dateien auswahlen”
markieren. Das Tool erkennt die Art jeder Datei an Name und Inhalt.

Stundenplan (GPUO0O1): griiner Rand und Haken heiBen eingelesen. Fir einen Planwechsel im
Halbjahr liest ,Weiteren Plan (Planwechsel) einlesen” einen zweiten Stundenplan mit dem
Datum ein, ab dem er gilt.

Unterricht (GPU002)
Kurs-Band-Matrix (.xIsx) aus Schritt 3

Studentenwahlen (GPUO15), optional: Mit dieser Datei priift das Tool je Schilerin und Schiiler,
ohne sie Uber die Bander.

Bestehender Klausurplan (GPUO17), optional: Seine Termine lassen sich in den Kalender
Uibernehmen und behalten Stunden, Aufsicht und Raum aus Untis.

Ergebnis: Zahl der Leistungs- und Grundkurse und der Blocke je Stufe. Stimmen die Zahlen
nicht, fehlt meist eine Stufe in der Kurs-Band-Matrix.

.Ersetzen” wird eine Datei durch eine neuere ersetzt, zum Beispiel nach einer

Stundenplananderung. Bereits geplante Termine bleiben dabei erhalten.
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Auswahl der Kursarbeiten

1Einstellungen

Kursarbeitsplaner
2026/27 - 1. Halbjahr - Rheinland-Pfalz - Version 1.0.1

2 Ferien

Auswahl der Kursarbeiten

osmfe; @ n© =

Stufe 10
37 von 39 Kursen schreiben
37 Kursarbeiten in 9 Blockterminen

Stufe

Kurs Lehrkraft

Bio LK Biologie - 2 Kurse
Bio_LK_1 BEC
Bio_LK_2 CEL
Ch LK Chemie - 1Kurs
Ch_LK1 ALY
D LK Deutsch - 2 Kurse
D_LK1 ULR

D_LK_2 QUA

3 Import

4 Auswahl

Stufe 11
29 von 30 Kursen schreiben

44 Kursarbeiten in 11 Blockterminen

Block ? Wst TN ?
10 LK A1 4 8
10 LK A3 4 12
10 LK A2 5 9
10 LK A1 5 9
10 LK A3 5 14

Bild 4: Auswahl, nach Fach gruppiert

Nach Stufe filtern.

5 Kalender 31

schreibt

[ IO < B < T < B < I <.}

<]

Kontrollen Ausgaben Hilfe

Stufe 12
28 von 30 Kursen schreiben
43 Kursarbeiten in 11 Blockterminen

Anzahl Dauer ? NTA ?
1
1 2
1 2
1
1 2
1
1 2
1 2

noch nicht gespeichert «  Neu

Offnen Speichern unter ... > ~

nach Fach gruppiert 9

belegt ?  Hinweis

Nach Fach gruppiert: Eine Fachzeile fasst alle Kurse des Fachs zusammen; Hakchen und
Anzahl dort gelten fir alle Kurse darunter.

Ubersicht je Stufe: wie viele Kurse schreiben und wie viele Blocktermine das ergibt.

schreibt: Hakchen entfernen, wenn ein Kurs keine Kursarbeit schreibt.

Anzahl der Kursarbeiten im Halbjahr.

Dauer in Stunden, aus den Einstellungen vorbelegt; hier fur einzelne Kurse anderbar.

NTA: Zuschlag fir Nachteilsausgleich mit Zeitverlangerung in Stunden. Solche Termine tragen
spater das Kennzeichen NTA-V (nicht auf dem Aushang).

Jede Liste im Tool lasst sich mit einem Klick auf den Spaltenkopf sortieren.
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a Planen im Kalender

Der Kalender zeigt das Halbjahr wie ein Organisationsplan: Monate untereinander, die Tage 1 bis 31
nebeneinander, je Stufe eine Zeile. Wochenenden und Ferien sind grau. Rechts stehen in der
Ablage die noch nicht verplanten Blocke; ein Block umfasst alle Kurse eines Bandes, die zusammen
schreiben.

N Kursarbeltsmane_r » noch nicht gespeichert <~ Neu  Offnen Speichernunter... ¥
2026/27 - 1. Halbjahr - Rheinland-Pfalz - Version 1.0.1

1Einstellungen 2 Ferien 3 Import 4 Auswahl 5 Kalender 31 Kontrollen Ausgaben Hilfe

oStuf(-.\n: o o a + Sperre + Nachschreibtermin + Zeitbereich & Automatisch verteilen ... O Zuriicknehmen ... 0 von 31Blockterminen verplant 2
Tage links ~ Tagesliste Béander Ablage (31)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 M 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

Nicht verplant ? @
Sa So Mo Di M Do Fr Sa So Mo Di | M Do Fr Sa So Mo D M Do Fr Sa So Mo Di M Do Fr Sa So Mo

Stufe 10 (9)

10 LK A1- 1. Arbeit

n 5 Kurse - 2 Std. - Mo 1.-2., Mi 3.-4.
Bio_LK1, D_LK_1, E_LLK_1, G_LK1,
M_LK2

Aug

Di M Do Fr Sa So Mo D M Do Fr Sa So Mo D M Do Fr Sa So Mo Di M Do Fr Sa So Mo Di M 10LK A2 - 1. Arbeit
5 Kurse - 2 Std. - Di 3.-4., Do 1.-2.
10 Ch_LK1, E_LK_2, EK_LK_1, M_LK_2,
SpoS_LKA1

Sep

10 LK A3 - 1. Arbeit
12 5 Kurse - 2 Std. - Mo 5.-6., Fr 3.-4.
Bio_LK_2, D_LK_2, F_LK, Ph_LK,
Do Fr Sa So Mo Di M Do Fr Sa So Mo Di M Do Fr Sa So Mo Di M Do Fr Sa So Mo Di M Do Fr Sa Sk_LK1

10 GK A5 - 1. Arbeit

5 Kurse - 2 Std. - Di 1.-2., Do 5.
D_GK1, D_GK_2, E_GK1, M_GK_1,
M_GK_2

Okt

n Herbstferien

10 GK A6 - 1. Arbeit
4 Kurse - 2 Std. - Mi1.-2., Fr 6.
10 Bio_GK_1, Ch_GK 1, Inf_GK_1, Ph_GK 1

So Mo Di Mi | Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr ' Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo

Nov

n 10 GK A7 - 1. Arbeit
3 Kurse - 2 Std. - Do 3.-4.
12 BK_GK_1, DS_GK_1, Mu_GK_1

Di Mi_| Do Fr__Sa So Mo Di Mi_| Do Fr _Sa So Mo Di Mi_ Do Fr Sa So Mo Di Mi_ | Do Fr Sa So Mo Di Mi_ . Do 10 GK A8 - 1. Arbeit A

Bild 5: Kalender vor dem Planen

Stufen ein- und ausblenden.

+ Sperre: Tage oder Stunden, an denen keine Kursarbeit liegen darf (Konferenz, Projekttag,
Fahrt).

+ Nachschreibtermin: feste Nachschreibtermine; diese Stunden bleiben frei.

+ Zeitbereich: eine Phase, etwa nur Leistungskurse; Grundkurse sind darin nur erlaubt, wenn
Sie es per Hakchen zulassen.

£ Automatisch verteilen erstellt einen Planvorschlag.

9 Zuriicknehmen entfernt Kursarbeiten, Nachschreibtermine, Zeitbereiche oder Sperren
getrennt voneinander, auf Wunsch nur fir einzelne Stufen oder einen Zeitraum.

Ansicht: Monate (wie oben), ,Tage links" (gedreht wie der Aushang) oder Tagesliste.
Beschriftung mit Kursen oder mit dem Band.

Ablage ein- und ausblenden; die Zahl nennt die offenen Bldcke.

0000 00 00 00

Nicht verplant: die Blocke je Stufe mit ihren Kursen und Kursstunden. Von hier aus lassen sie
sich in den Kalender ziehen.

Tipp: Sperren und Nachschreibtermine zuerst eintragen, dann verteilen. Mit gedrickter Maus
Uber mehrere Tage und Stufen ziehen legt eine Sperre, einen Nachschreibtermin oder einen
Zeitbereich fur den ganzen Bereich an. Ein Klick auf einen Wochentag im Monatskopf sperrt
den Tag fur alle Stufen.
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Automatisch verteilen

Automatisch verteilen

Das Tool sucht fir jeden Block passende Tage und halt dabei die Regeln ein: Stunden
des Kurses, hochstens Kursarbeiten pro Tag und Woche (je Schilerin und Schuler, ohne
GPUO15 Uber die Bander) und Mindestabstand. Es probiert mehrere Zufallsstarts und
nimmt den besten Vorschlag. Mit ,Riickgangig” kommt der alte Stand zurtick.

Was

[ Nur noch offene Kursarbeiten verteilen (Geplantes bleibt) v]

Stufen
10 1 12

Zufallsstarts

60

Avbrechen

Bild 6: Automatisch verteilen

Wahlen Sie, ob nur die offenen Kursarbeiten verteilt werden (Geplantes bleibt) oder alles auBer den
fixierten neu geplant wird, und fur welche Stufen. Das Tool probiert mehrere Zufallsstarts und
nimmt den besten Vorschlag. Was keinen Platz findet, bleibt in der Ablage und steht mit Grund in
den Kontrollen. Mit  Strg |+ Z | kommt der vorherige Stand zurtick.

) Kursarbeitsplaner _ noch nicht gespeichert «  Neu  Offnen Speichernunter .. ¥
2026/27 - 1. Halbjahr - Rheinland-Pfalz - Version 1.0.1

1 Einstellungen 2 Ferien 3 Import 4 Auswahl 5 Kalender Kontrollen Ausgaben Hilfe

Stufen: o o + Sperre + Nachschreibtermin + Zeitbereich £ Automatisch verteilen ... O Zurlicknehmen ... 31von 31 Blockterminen verplant e
Tage links = Tagesliste Bander Ablage (0)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 M 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
Sa So Mo Di | M Do Fr Sa Se Mo Di M Do Fr Sa So Mo Di M Do Fr Sa So Mo Di M Do Fr Sa So Mo

Nicht verplant ?

10 Alle Kursarbeiten der
eingeblendeten Stufen haben
einen Termin.

o
5 n
< Biol
chi
12 D1E1
M1
3-8.
Di Mi Do Fr Sa So Mo Di M Do Fr Sa So Mo Di M Do F Sa So Mo Di M Do Fr Sa So Mo Di Mi
bkl biol Bio2
ds1 chl D2
10 mul inf1 F1
3-4, pht Phl
1-2. Sk1
5-6.
Bio2 biol ch Biol
o D2 chi E2 DIE1
Q. Ski 9 Gl
(7] Spos1 ph M2 M1
1-3. 1-2. Phl 3-5
5-6.
diet D2 Bio2 biol
19 E2 Gl ch
12 ml EK1 Sk1 inf1
1-3. M2 Spost pht
Phl 5-8. 1-2.
3-8,
Do | Fr ' Sa So Mo Di M Do Fr Sa So Mo Di M Do Fr Sa So Mo Di M Do Fr Sa So Mo Di M Do Fr sa
Biol di gekl
DIET d2el skekl
10 Gl ml skgl
M1 m2 6.7,
- 3-4. 1-2.
T

Bild 7: Planvorschlag

a Ein Termin zeigt die Kurse des Blocks und die Stunden, zum Beispiel ,,3.-5.". Blau sind
Leistungskurse, griin Grundkurse; die zweite Arbeit im Halbjahr ist kraftiger gefarbt.

e Der Zahler zeigt, wie viele Blocktermine verplant sind.
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E) Anpassen von Hand

Der Vorschlag ist ein Ausgangspunkt. Jeder Termin I&sst sich andern, auch nach dem Verteilen:

e Ziehen: Termin mit der Maus auf einen anderen Tag ziehen. Grilin heiBt erlaubt, rot nicht
erlaubt (Grund beim Dariiberfahren), orange heiBt méglich, aber mit Konflikt.
¢ Klick auf einen leeren Tag: Kursarbeit eintragen; angeboten werden nur die Blocke, die dort

erlaubt sind.

¢ Rechtsklick auf einen Termin 6ffnet das Men( (Bild 8).

Di Mi | Do Fr S

Do Fr Sa So Mo Di Mi

S| 10 LK A3-1. Arbeit - Mo 28.09.
Stunden
Biol . .
D1E1 v 5.-6. Std. - beginnt in Kursstunde - 2 Kursstd.
Ek1
3'!1‘ 6.-7. Std. - beginnt in Kursstunde - 1 Kursstd.

4.-5. Std. - 1 Kursstd.

NTA-V: Zeitverlangerung ...

Als Ausnahme markieren ...

Ssa So Mo DI N Fixieren

d1 5
d2el Kurs herauslésen

m1 Bio_LK_2 (CEL)
m2

etk D_LK_2 (QUA)

F_LK1 (MAU)
Ph_LK_1 (ENG)
Sk_LK_1 (BEC)

Zuriick in die Ablage

Bild 8: Rechtsklick auf einen Termin

Meniipunkt

Stunden

Kurse mit kirzerer
Arbeit

NTA-V:
Zeitverlangerung ...

Als Ausnahme
markieren ...

Fixieren
Kurs herauslosen

Zurick in die Ablage

Wirkung

andere Lage am Tag wahlen; das Tool zeigt, ob die Arbeit in einer Kursstunde
beginnt.

Kurse mit klirzerer Dauer automatisch ausrichten, gemeinsam beginnen oder
gemeinsam enden lassen.

einzelne Kurse langer schreiben lassen.

bewusste Abweichung von einer Regel, z. B. wegen Krankheit, mit Grund. Die
Meldung wird zum Hinweis.

Termin bleibt beim erneuten automatischen Verteilen stehen.
einen Kurs aus dem Block nehmen und getrennt planen.

Termin wieder entfernen.
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Kursarbeitsplaner

1Einstellungen 2 Ferien

Stufen: o o a

Monate RERTILl Tagesliste Bander

August 2026
Tag
10 n 12

sa

1
So

2
Mo

3
Di

4
Mi

5
Do,

6
Fr

7
sa

8
So

9
Mo

10
Di

2026/27 - 1. Halbjahr - Rheinland-Pfalz - Version 1.0.1

3 Import 4 Auswahl

5 Kalender Kontrollen

+ Sperre + Nachschreibtermin

September 2026
10 n 12
Di
Mi
Do dielfo
m1
1-3.
Fr | Bio2D2
Sk1Spost
1-3.
Sa
So
Mo
oi D2 E2 Ek1
M2 Ph1
3-8.
Mi' biol chl
9 phi
1-2.
bk1 Do
ds1
mul

3.-4.

Frliamenma

Ablage (0)

Oktober 2026

10
Do

Sa

So

Mo
Herbstferien

Mi

Do

Sa

So

n

bk1ethl
mu relrk1
1-2.

Ausgaben

Hilfe

noch nicht gespeichert « Neu Offnen

+ Zeitbereich # Automatisch verteilen O Zuriicknehmen ...

November 2026
10 n 12
So
eth1f1 Mo
fon
relrk1
4.
Di
g1 M
gkbili-e1
5-6.

Do ethl g1
skekl
skgl
3-4.

fr bkimul
3-4.

sa

So

Mo

Di

Mi )

Bild 9: Ansicht ,Tage links", so wie spater der Aushang aussieht
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Dezember 2026

Do

sa

Mo

Januar 2027
12 10 n

Fr
Weihnachtsferien

sa

So

Mo

sa

So

Mo

Speichern unter ... i

31von 31Blockterminen verplant 2

Nicht verplant ?

Alle Kursarbeiten der
eingeblendeten Stufen haben
einen Termin.



m Kontrolle

Der Reiter Kontrollen priift den Plan laufend gegen alle Regeln (R1 bis R17 im Pflichtenheft) und
meldet im Klartext, was nicht passt und wo.

) Kursarbeitsplaner

3 . noch nicht gespeichert «  Neu Offnen Speichern unter ... o
2026/27 - 1. Halbjahr - Rheinland-Pfalz - Version 1.0.1

1Einstellungen 2 Ferien 3 Import 4 Auswahl 5 Kalender Kontrollen Ausgaben Hilfe

Kontrollen
D €ETEEED  Hinweise (0) sufe: @ 0 n o2

v Keine Fehler. 2 Warnungen.

Warnung Import 10 GK A8 (GEK_GK_1, SKEK_GK_1, SkG_GK_1): hat nur Unterricht nach der 7. Stunde. Die Kursarbeit liegt darum vormittags auBerhalb der Kursstunden (R3).
°Warnung R3 10 GK A8 - 1. Arbeit - Do 29.10.2026: Block hat keinen Unterricht am Vormittag: Arbeit liegt auBerhalb der Kursstunden (R3).

Bild 10: Kontrollen

Fehler missen behoben werden, etwa zwei Kursarbeiten an einem Tag fur dieselben
Schilerinnen und Schler.

Warnungen sind erlaubt, aber nicht ideal, etwa weniger als sechs Wochen Abstand.
Hinweise dienen der Information, etwa bewusst markierte Ausnahmen.

Die Zusammenfassung zeigt auf einen Blick, ob der Plan fehlerfrei ist.

Ein Klick auf eine Meldung springt zum Termin im Kalender.

Speichern und Offnen

noch nicht gespeichert « | Neu Offnen Speichern unter... ¥
e O () (4] 00

Bild 11: Knopfe oben rechts

Neu: leeren Plan beginnen; bei ungespeicherten Anderungen fragt das Tool vorher nach.
Offnen: einen gespeicherten Arbeitsstand (.xIsx) laden.

Speichern ( Strg |+ S )): In Edge und Chrome direkt in die gedffnete Datei. In Firefox als
Download; stellen Sie dort in den Einstellungen ,Jedes Mal nachfragen, wo gespeichert wird"
ein.

Speichern unter: neue Datei, zum Beispiel flr einen zweiten Entwurf.

Riickgangig ( Strg |+ Z )

Wiederholen ([ Strg |+ Y ])

000 0060

Der Arbeitsstand ist eine normale Excel-Datei. Sie enthalt alle Eingaben und auf Wunsch
Ausgabeblatter (Ubersicht je Stufe, Lehrkréfte, Kontrollen). Neben der Statusanzeige oben steht, ob
es ungespeicherte Anderungen gibt. Speichern Sie zwischendurch; die Sicherung im Browser ist
nur eine Reserve.
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&) Drucken und Ubergabe an Untis

KursarbeltSplane_r . noch nicht gespeichert « Neu Offnen Speichern unter ... > ~
2026/27 - 1. Halbjahr - Rheinland-Pfalz - Version 1.0.1
1Einstellungen 2 Ferien 3 Import 4 Auswahl 5 Kalender Kontrollen Ausgaben Hilfe
Ausgaben
Arbeitsstand (Excel) 0 Untis-Import (GPU017) 2 e
Speichert alles in eine Excel-Datei. Die Datei Datei zum Einlesen in Untis (Datei >
wird beim Offnen wieder eingelesen. Import/Export > Import TXT Datei (CSV, DIF) »
Klausuren).

Zusatzlich als Ausgabeblatter (werden bei jedem

Speichern neu geschrieben): Erste Nummer ?

Ubersicht je Stufe ? 1

> sfte @

& Lenriaafie GPUO17 erzeugen
Kontrollen 2

P " Vor dem ersten echten Einsatz bitte einmal in einer
Speichern unter ... Kopie der Untis-Datei testen.

Druck und PDF
Gesamtliste Liste je Lehrkraft Wochenlbersicht Kontrollbericht e

Kalender des Halbjahres: Monate und Stufen nebeneinander, Tage untereinander, in den Feldern Stunden und Kurse; danach die Liste aller Termine mit Lehrkraften. Ohne Namen von Schilerinnen und Schiilern und ohne NTA-V.
Erflllt die Bekanntgabe zu Halbjahresbeginn (§ 52 Abs. 3 USchO). Querformat. Zum Speichern als PDF im Druckdialog ,Als PDF speichern” wahlen

Kursnamen ? Stufe

kurz: D1=LK,d1=GK v alle Stufen nebeneinander v & Drucken / PDF

MUSTERSCHULE BEISPIELSTADT - KURSARBEITSPLAN 2026/27, 1. HALBJAHR

Kursarbeiten Stufen 10, 11, 12 - August bis Oktober 2026 S0

Stand 27.10.2026

e August 2026 September 2026 Oktober 2026
10 n 12 10 n 12 10 n 12
1 s o 05/ 1,-2. bK1 ethl mul relrkl
2
3 |Sommerferien Vo i3 dieifom =
2 F7[1.73. Bio2 D2 SK1 SposT
z Herbstferien
6
7
8 3-8, D2 E2 EKTM2 Phi
s Wi 122, bioi chi 9 phi

Bild 12: Ausgaben

Arbeitsstand (Excel): welche Ausgabeblatter beim Speichern mit in die Excel-Datei kommen.

Untis-Import (GPUO017): ,GPUO17 erzeugen” speichert die Klausurdatei fiir Untis. Die
Nummern beginnen im 1. Halbjahr bei 1 und im 2. Halbjahr bei 1001, damit sich die Halbjahre
nicht Gberschneiden. Die Aufsicht bleibt leer und wird im Vertretungsplan gefullt.

Ausdrucke: Aushang (Kalender des Halbjahres zum Aushangen, ohne Namen von
Schilerinnen und Schiilern und ohne NTA-V), Gesamtliste, Liste je Lehrkraft, Wochenlbersicht
und Kontrollbericht.

Drucken / PDF 6ffnet den Druckdialog. Fir ein PDF dort ,,Als PDF speichern” wahlen. Aushang
und Wochenlbersicht sind im Querformat.

® 060 0 00

Die Vorschau zeigt genau, was gedruckt wird.

GPUO17 in Untis einlesen

1. Zuerst eine Kopie der Untis-Datei anlegen und den Import beim ersten Mal dort testen.

2.In Untis Datei > Import/Export > Import TXT Datei (CSV, DIF) | wahlen (Bild A, Nummer 7) und dort
Klausuren anklicken.

3. Die erzeugte Datei GPUO1Z.TXT auswahlen und einlesen.
4. In Untis unter Klausuren prifen, ob die Termine stimmen. Die Aufsichten tragen Sie wie gewohnt
in Untis bzw. im Vertretungsplan ein.

Der Kalender auf dem Bildschirm lasst sich auBerdem direkt mit [ Strg |+ P | drucken; das Tool passt
die Ansichten ,Monate" und ,Tage links" dabei auf ein Blatt A4 quer ein.
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a Checkliste

Bildungsgang, Schuljahr, Halbjahr und Stufen eingestellt

Dauer der Kursarbeiten gepruft, zusatzliche Facher erganzt

Ferien geladen, bewegliche Ferientage erganzt

GPUO0O1 und GPU0O02 aus Untis exportiert und eingelesen (optional GPU015, GPU017)

Kurs-Band-Matrix mit| Strg |+ A |, [ Strg |+( C |, [ Strg |+ V | nach Excel kopiert, als .xIsx
gespeichert und eingelesen

Import-Ergebnis plausibel (Zahl der Kurse und Blécke je Stufe)
Auswahl geprift: wer schreibt, wie viele Arbeiten, NTA
Sperren, Nachschreibtermine und Zeitbereiche eingetragen
Automatisch verteilt, Ablage leer

Von Hand angepasst, wichtige Termine fixiert

Kontrollen: keine Fehler, Warnungen bewusst geprift
Arbeitsstand gespeichert

Aushang und Listen gedruckt bzw. als PDF gespeichert

000000000 boooo

GPUO17 erzeugt und zuerst in einer Kopie der Untis-Datei getestet
Weitere Erklarungen stehen im Tool im Reiter Hilfe und an jedem ?.
Lauft in Firefox, Edge und Chrome. Entwickelt mit @ am Are-Gymnasium.

Lizenz CC BY-NC-SA 4.0: frei nutzen, weitergeben und anpassen, nicht verkaufen.
Zum Testen: Schreiben Sie eine E-Mail an pfeil@are-gymnasium.de, dann bekommen Sie die Datei.

Ergénzungswiinsche nehmen wir gern auf. Und wenn Ihnen das Tool hilft: Uber einen Kaffee bei der nachsten
Veranstaltung freuen wir uns =
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